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整体规划 

实施过程 

功能需求 

用户体验
设计 

档案人员使

用 

业务工作 

查询 

交流 



模块单元测试 

功能完善 

评审验收 

测试数据准备 

6月 7月 8月 9月 10月 

梳理功能需求 

筛选乙方 

页面细节设计 

内容组织整理 

信息化建设部门测试 

页面跳转测试 

馆内用户测试 

首页修改 快速有序推进，易用、美观、有特色的用户体验设计 



  一级 二级 三级 描述 可选功能 

宣
传
展
示 

档案馆介绍 

档案馆简介   
包括发展历史、机构职责、
图标内涵等内容 

  

组织结构   包括部门设置、部门职责、
联系方式【电话】 

  

现任领导   领导姓名、分管工作等介绍   

馆室信息   包括各研究所档案馆地址列
表，部门人员等信息 

馆室地址的
地图及关联 

形象标识   
详细介绍中科院档案馆
logo蕴含的寓意 

新闻动态 

公告通知       

院内新闻   院内档案工作新闻动态；自
动抓取+人工 

自动抓取 

行业动态   国内外档案行业重要新闻；
自动抓取+人工 

自动抓取 

联系我们         

管
理 
  

政策法规     国家、行业层面，包括法律
法规、标准规范 

  

制度规范     科学院规范文件   

档案工作 

工作规划   档案馆规划，长期、年度，
提供年报pdf文件下载 

  

工作进展 

院工作进
展 

各研究所档案工作进展情况   

馆工作进
展 

分四个部门介绍工作相关的
进展 

  

其
他 

档案征集     档案征集要求，活动，征集
结果列表，提交征集表单等 

  

相关链接         

站内检索     
检索站内页面的标题及全文，
提供高级检索功能，结果可
按时间等升降序 

按文件类型
高级检索 

版权信息         

  一级 二级 三级 描述 可选 

服
务 

档 案
服务 

馆藏指南   包括全宗介绍及院所资源介绍   

查档指南   提供详细的服务项目、服务信息和查
阅手续 

  

馆藏指南   包括全宗介绍及院所资源介绍   

预约查档   用户预约查档填写表单   

档案查询 

目录查询 
当前针对院内用户，提供档案目录查
询 高 级 、

声 像 、
原 文
下载 

资料查询 
可公开的档案资料查询，提供资料传
递服务 

声像档案 声像档案目录查询，可批量挂接附件 

咨询台   网页提交问题，工作人员邮件回复结
果 

  

个人档案馆 

注册认证 提供用户实名认证获取更多权限 

用 户
间 互
动 

偏好设定 选择感兴趣的全宗 

我的痕迹 
用户提交过的表单信息、发表的评论
信息等 

档案推荐 
根据用户偏好设置推荐网上展厅内容
及权限范围内档案目录信息 

站内消息 管理员可以给用户发消息 

研 究
和 教
育 培
训 

学术研究   相关课题及研究进展情况   

 研究生教育   招生简章、办法等   

业务培训   课件等，提供相关ppt、pdf文件下载   

档案常识   档案相关的科普内容   

网 上
展厅 

馆藏珍品   馆藏珍品，以单张图片为主   

专题展览   专题展览，提供多图片上传可视效果，
包括瀑布页，照片浏览，缩略放大 

  

编研成果   档案编研成果展示，偏文字性内容   

14个一级栏目，24个二级栏目 



宣传发布 

•档案馆介绍 

•公告新闻 

•法规规范 

•工作进展 

•研究和教育培

训 

档案查询 

•档案目录查询 

•档案资料查询 

•声像档案查询 

•档案全文下载 

个人档案馆 

•注册登录 

•实名认证 

•表单记录 

•档案推荐 

•站内消息 

特色功能 

•馆室信息 

•预约查档 

•网上展厅 

•档案征集 

•咨询台 

•留言评论 

【档案查询】栏目：将会在保证档案资源安全的前提下，与档案资源开放鉴定工

作结合，与用户权限管理配套，逐步开放档案目录和声像档案目录的在线查询，

及部分原文在线下载的功能 



易用 信息组织 

突出重点栏目 

通用小功能 

特性页面组织 

贴心小提示 

导航布局 

头部导航 

栏目路径 

快速链接 

底部地图 

个性特色 

馆室信息 

档案查询 

个人档案馆 

美工设计 

图标设计 

顶部图案 

图文混排 

展厅效果 

美观 

特色 
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长页面，Ctrl+F查找定位 

偏好设置 

 

分页，搜索框查找定位 

馆室信息 
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填写内容验证提示 

表单填写 

 

说明内容，提供链接 

操作提示 
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业务工作 

•指导文件 

•业务培训 

•工作宣传 

查询 

•站内查询 

•档案查询 

交流 

•业务问题 

•展厅评论 



首页 业务培训 

指导文件 

工作宣传 



【档案查询】
后续功能扩展 



业务问题 





测试网址：www.yuanyiming.com 

邮箱：zhangjing@mail.las.ac.cn 

电话：010-82626611-6808 


